
	نموذج محضر اجتماع الجمعية العامة للشركاء
إرشادات النموذج
(هذه الإرشادات هي لغرض توضيح تفاصيل النموذج فقط، الرجاء حذفها من المسودة النهائية)
· الغرض من هذا النموذج هو تدوين نتائج وخلاصة مناقشات الجمعية العامة.
1- ملاحظة (1)، اختر المصطلح المناسب حسب طريقة إدارة الشركة. (مدير أو مجلس مديرين). الرجاء تغيير جهة الدعوة حسبما يلزم (مثل: إذا كانت الدعوة موجهة من مراجع الحسابات). 
2- ملاحظة (2)، حدد رئيس الجمعية. عادةً ما يكون مدير الشركة – على سبيل المثال – هو رئيس الجمعية، وقد يتفق الشركاء على رئاسة الجمعية العامة في عقد تأسيس الشركة.
3- ملاحظة (3)، يرجى إدخال أسماء الشركاء الحاضرين سواء بالأصالة أو بالإنابة، ويشمل ذلك على الأقل البيانات التالية: اسم الشريك أو الوكيل (إن وجد)، وعدد حصصه، ونسبة تمثيل الحصص من رأس مال الشركة.
4- ملاحظة (4)، في حال حضر الجمعية العامة أشخاص آخرون غير الشركاء (مثل الفريق التنفيذي للشركة أو غيره من المستشارين) فيتم الإشارة إلى حضورهم في المحضر. 
5- ملاحظة (5)، حدد النسبة من رأس مال الشركة وعدد الحصص التي وافقت على القرار (سواء بالإجماع أو بنسبة معينة)، مع الأخذ بعين الاعتبار الحد الأدنى لاتخاذ القرارات حسب متطلبات نظام الشركات وعقد تأسيس الشركة. 





شركة [أدخل اسم الشركة]
[bookmark: _Hlk110865010]محضر اجتماع الجمعية العامة بتاريخ [أدخل التاريخ]
[bookmark: _Hlk191449445][bookmark: _GoBack]بناءً على دعوة ]مدير/مجلس مديري[ [ملاحظة (1)] شركة [أدخل اسم الشركة]، وهي شركة ذات مسؤولية محدودة، مقيّدة لدى السجل التجاري بالرقم الوطني الموحد [أدخل الرقم الوطني الموحد للشركة]، عنوان مقرها الرئيس في [أدخل العنوان الوطني للشركة]، المملكة العربية السعودية، ورأس مالها [أدخل رأس المال كما هو مذكور في السجل التجاري] ريال سعودي [مدفوع بالكامل] (يشار إليها فيما بعد بعبارة "الشركة") للسادة الشركاء لمناقشة بنود جدول أعمال الجمعية، فقد انعقدت الجمعية ]عن طريق وسائل التقنية الحديثة/أدخل مكان انعقاد الجمعية العامة إذا كانت حضورية[ يوم [أدخل اليوم] بتاريخ [أدخل التاريخ] في تمام الساعة [●]:[●] [صباحًا/مساءً] وذلك لاستعراض ومداولة البنود المدرجة في جدول الأعمال التالي:
(1) [أدخل بنود جدول الأعمال].
(2) [أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]. 
وقد انعقدت الجمعية برئاسة [أدخل اسم ومنصب رئيس الجمعية] [ملاحظة (2)].
وقد حضر الاجتماع الشركاء التالية أسمائهم: [ملاحظة (3)]
(1) [●].
(2) [أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]. 
[كما حضر الاجتماع [أدخل الحضور الإضافيين]] [ملاحظة (4)]
وبدأ الاجتماع بكلمة ألقاها رئيس الجمعية رحب فيها بالحاضرين، وبعد أن أنهى كلمته وافقت الجمعية على تعيين [أدخل اسم أمين السر] أمين سر للجمعية.
وتلى ما تقدم قيام أمين سر الجمعية إعلان نصاب حضور الشركاء والذي يمثل [أدخل عدد الحصص كتابةً ورقماً] حصة تمثل نسبة ([أدخل نسبة الحضور]%) من إجمالي رأس مال الشركة؛ مما يمكن معه اتخاذ القرارات وفقاً لنظام الشركات ونص المادة ([●]) من عقد تأسيس الشركة.
وبعد ذلك، طلب رئيس الجمعية من أمين السر تلاوة بنود جدول الأعمال، وأعلن عن فتح باب المناقشة والرد على الأسئلة والاستفسارات المطروحة من قبل الشركاء، حيث بدأ رئيس الجمعية في طرح المواضيع المدرجة في جدول الأعمال وفق ما يلي: 

	م.
	البند

	
	

	
	]أدخل البند[ 

	
	[أدخل خلاصة وافية للمناقشات التي دارت في الاجتماع]

	
	ووافق على البند ([●]%) من الشركاء الحاضرين الذي يمثلون [كل حصص الشركة المتمثلة بـ([أدخل عدد الحصص)] حصة/([أدخل عدد الحصص التي وافقت على البند]) حصة] [ملاحظة (5)]

	
	]أدخل البند[

	
	[أدخل خلاصة وافية للمناقشات التي دارت في الاجتماع]

	
	ووافق على البند ([●]%) من الشركاء الحاضرين الذي يمثلون [كل حصص الشركة المتمثلة بـ([أدخل عدد الحصص)] حصة/([أدخل عدد الحصص التي وافقت على البند]) حصة]

	
	[أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]



وقد انتهت الجمعية في تمام الساعة [●] حيث قدم رئيس الجمعية الشكر لجميع الحاضرين على المشاركة وحضورهم للجمعية.
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