
	نموذج محضر اجتماع مجلس إدارة 
إرشادات النموذج
(هذه الإرشادات هي لغرض توضيح تفاصيل النموذج فقط، الرجاء حذفها من المسودة النهائية)
· الغرض من هذا النموذج هو إعداد محضر اجتماع مجلس إدارة.
· يمكن الاستعانة بهذا النموذج لإعداد محضر لاجتماعات الجهاز الإداري في شركة المساهمة المبسطة حسب أحكام نظام الشركة الأساس. 
1- ملاحظة (1)، وضح صفة الحضور (سواءً بالأصالة أو الإنابة)، حسب شروط الإنابة الواردة في النظام الأساس للشركة (إن وجدت). 
2- ملاحظة (2)، في حال حضر الاجتماع أشخاص آخرون غير أعضاء مجلس الإدارة (مثل الفريق التنفيذي للشركة أو غيره من المستشارين) فيتم الإشارة إلى حضورهم في المحضر.
3- ملاحظة (3)، في حال أفصح أحد الأعضاء عن وجود حالة منافسة أو تعارض مصالح، يجب تدوين ذلك في المحضر وتدوين امتناع العضو عن التصويت على القرار ذو الصلة.
4- ملاحظة (4)، في حال وجود تحفظات من قبل عضو أو أكثر على القرار المطروح، يجب توضيح أسماء الأعضاء المعترضين على القرار وأسباب اعتراض كل عضو.
5- ملاحظة (5)، في حال موافقة المجلس على القرار يجب وضع بيان نصاب صدور القرار سواء بالإجماع أو الأغلبية اللازمة لصحة صدور قرارات مجلس الإدارة وفقاً لنظام الشركة الأساس أو بترجيح الجانب الذي صوت معه رئيس الاجتماع –بحسب الأحوال.




شركة [أدخل اسم الشركة]
شركة مساهمة 
محضر اجتماع مجلس الإدارة بتاريخ [أدخل تاريخ الاجتماع]
[bookmark: _GoBack]بناءً على الدعوة الموجهة من رئيس مجلس إدارة في شركة [أدخل اسم الشركة]، وهي شركة مساهمة، مقيّدة لدى السجل التجاري بالرقم الوطني الموحد [أدخل الرقم الوطني الموحد للشركة]، عنوان مقرها الرئيس في [أدخل العنوان الوطني للشركة]، المملكة العربية السعودية، ورأس مالها [أدخل رأس المال كما هو مذكور في السجل التجاري] ريال سعودي [مدفوع بالكامل / والمدفوع منه (أدخل المبلغ المدفوع)] (يشار إليها فيما بعد بعبارة "الشركة") للسادة أعضاء مجلس الإدارة لمناقشة بنود جدول أعمال المجلس، فقد انعقد الاجتماع ]عن طريق وسائل التقنية الحديثة/أدخل مكان انعقاد الاجتماع إذا كان حضوري[ يوم [أدخل اليوم] بتاريخ [أدخل التاريخ] في تمام الساعة [●]:[●] [صباحًا/مساءً] وذلك لاستعراض ومداولة والتصويت على البنود.
وقد انعقد الاجتماع برئاسة [أدخل اسم رئيس الاجتماع]، وحضور الأعضاء التالية أسمائهم: [ملاحظة (1)]
(1) [أدخل اسم العضو الأول] – [أدخل منصبه]
(2) [أدخل اسم العضو الثاني] – [أدخل منصبه]
(3) [أدخل اسم العضو الثالث] – [أدخل منصبه]
(4) [أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]. 
[كما حضر الاجتماع [أدخل الحضور الإضافيين]] [ملاحظة (2)]
رحب رئيس الاجتماع بالحضور، وأعلن أمين سر المجلس بلوغ النصاب اللازم لصحة الاجتماع وذلك وبناءً على نص المادة ([●]) من نظام الشركة الأساس والتي تنص على أن يكون اجتماع مجلس الإدارة صحيحًا إذا حضره [أدخل النسبة %] من الأعضاء على الأقل أصالة أو نيابة؛ فإن الاجتماع يعد منعقدًا بشكل صحيح ونظامي. وقد بلغت نسبة الحضور [(أدخل النسبة) %]. 
وتم اعتماد جدول الأعمال على النحو الآتي:
(1) [أدخل بنود الاجتماع]
(2) [أدخل بنود الاجتماع]
(3) [أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]. 
[ولم يفصح أي من أعضاء مجلس الإدارة عن أي حالة منافسة أو مصلحة مباشرة أو غير مباشرة في الأعمال التي ستتم مناقشتها خلال الاجتماع.] [ملاحظة (3)]
وعليه، بدأ الاجتماع بمناقشة كل بند من جدول الأعمال على النحو التالي:
	م.
	البند

	
	

	
	]أدخل البند[ 

	
	[أدخل خلاصة وافقية للمناقشات التي دارت في الاجتماع، بما في ذلك اعتراض أي عضو على القرار المطروح] [ملاحظة (4)]

	
	وقد قرر المجلس [أدخل نص القرار] [ملاحظة (5)]

	
	]أدخل البند[

	
	[أدخل خلاصة وافقية للمناقشات التي دارت في الاجتماع، بما في ذلك اعتراض أي عضو على القرار المطروح] 

	
	وقد قرر المجلس [أدخل القرار] 

	
	[أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]



وبناءً على ماتقدم، وبالإشارة إلى نص المادة ([●]) من نظام الشركة الأساس التي تنص على أن قرارات مجلس الإدارة تكون صحيحة إذا حازت على [(أدخل النسبة) %] من أصوات الأعضاء الحاضرين على الأقل، فقد اتخذ المجلس القرارات التالية: 
(1) [أدخل نص القرار ورقمه وتاريخه]
(2) [أدخل نص القرار ورقمه وتاريخه]
(3) [أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]


وقد انتهى الاجتماع في تمام الساعة [●] حيث قدم رئيس الاجتماع الشكر لجميع الحاضرين على المشاركة وحضورهم للاجتماع.
وإشهادًا على ذلك، تم توقيع هذا المحضر:
الاسم:
الصفة: رئيس الاجتماع
التوقيع: 

الاسم:
الصفة:
التوقيع: 

الاسم:
الصفة:
التوقيع: 

[أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]

الاسم:
الصفة: أمين سر المجلس
التوقيع: 
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