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	نموذج لدعوة المساهمين إلى الجمعية العامة أو الخاصة
إرشادات النموذج
(هذه الإرشادات هي لغرض توضيح تفاصيل النموذج فقط، الرجاء حذفها من المسودة النهائية)
· الغرض من هذا النموذج هو دعوة المساهمين إلى الجمعية العامة أو الخاصة حسب المادة (91) أو المادة (146) من نظام الشركات.
· نظراً للفوارق في المفردات بين شركة المساهمة وشركة المساهمة المبسطة، يجب مراعاة استخدام المفردات الصحيحة في حال إعداد هذا النموذج لشركة المساهمة المبسطة وذلك وفقاً للتعليمات أدناه، وبخاصة مصطلحي (مجلس الإدارة، والجمعية العامة).
· تضمن النموذج عدد من الخيارات بحسب شكل الشركة، لذلك يجب اختيار ما يتناسب مع شكل الشركة وحذف باقي الخيارات عند الإعداد.
1- ملاحظة (1)، اختر شكل الشركة.
2- ملاحظة (2):
1. اختر المصطلح المناسب حسب نوع الجمعية. "الجمعية العامة" للجمعية العامة المنعقدة بحضور المساهمين في الشركة، أو "الجمعية الخاصة" للجمعية الخاصة التي تنعقد بحضور فئة معينة من المساهمين حسب المادة (89) من نظام الشركات. إضافةً لذلك، حدد نوع الجمعية العامة (سواء عادية أو غير عادية).
2. استخدم "اجتماع المساهمين" لشركات المساهمة المبسطة. 
3- ملاحظة (3)، حدد الجهة التي ستقوم بإرسال الدعوة في شركات المساهمة المبسطة حسب نظامها الأساس (سواءً مجلس إدارة أو مدير أو رئيس، أو غير ذلك). انظر المادة (146) من نظام الشركات. 
4- ملاحظة (4)، الفقرات من (1) إلى (4) في جدول الأعمال تمثل البنود الأساسية السنوية التي ينبغي على الجمعية العامة العادية النظر فيها (حسب المادة (88) من نظام الشركات). يمكن الإضافة أو التعديل على هذه البنود حسب ما يلزم.
5- ملاحظة (5)، يتم اتخاذ قرار بشأن تقرير مراجع الحسابات في حال وجود مشاكل تتطلب قرار الجمعية العامة.
6- ملاحظة (6)، هذه الفقرة اختيارية لتسهل انعقاد اجتماع ثاني في حال عدم اكتمال النصاب لعقد الاجتماع الأول. انظر المادة (92/2) و (93/2) من نظام الشركات.  
7- ملاحظة (7)، حدد نوع المساهمين الذين لهم الحق في حضور الجمعية سواء جميع المساهمين في الجمعيات العامة أو فئة معينة من المساهمين تحدد في الدعوة في الجمعيات الخاصة. 
8- ملاحظة (8)، يتم إرفاق الوثائق التي سيتم مناقشتها خلال الجمعية في الدعوة.


[أدخل اسم الشركة]
[bookmark: _Hlk191449445]شركة [مساهمة / مساهمة مبسطة] [ملاحظة (1)]
دعوة المساهمين لحضور الجمعية [العامة [العادية/غير العادية]/الخاصة] [ملاحظة (2)] بتاريخ [أدخل تاريخ الجمعية]
[bookmark: _GoBack]يسر [مجلس إدارة] [ملاحظة (3)] شركة [أدخل اسم الشركة]، وهي شركة [مساهمة / مساهمة مبسطة]، مقيّدة لدى السجل التجاري بالرقم الوطني الموحد [أدخل الرقم الوطني الموحد للشركة]، عنوان مقرها الرئيس في [أدخل العنوان الوطني للشركة]، المملكة العربية السعودية، ورأس مالها [أدخل رأس المال كما هو مذكور في السجل التجاري] ريال سعودي [مدفوع بالكامل / والمدفوع منه (أدخل المبلغ المدفوع)]، دعوة مساهميها الكرام للمشاركة والتصويت في اجتماع الجمعية [العامة [العادية/غير العادية]/الخاصة]، والمقرر انعقادها بمشيئة الله ]عن طريق وسائل التقنية الحديثة/ أدخل مكان انعقاد الجمعية إذا كانت حضورية[ يوم [أدخل اليوم] بتاريخ [أدخل التاريخ] في تمام الساعة [●]:[●] [صباحًا/مساءً]، وذلك للتصويت على جدول الأعمال الآتي: 
جدول أعمال الجمعية [العامة [العادية/غير العادية]/الخاصة] [ملاحظة (4)]
1- [الاطلاع على تقرير مجلس إدارة الشركة للسنة المالية المنقضية ([أدخل تاريخ نهاية السنة المالية المنقضية]) (يشار إليها فيما بعد بعبارة "السنة المالية المنقضية") ومناقشته. 
2- الاطلاع على القوائم لمالية للسنة المالية المنقضية ومناقشتها. 
3- [bookmark: _Hlk192644661]مناقشة تقرير مراجع الحسابات للسنة المالية المنقضية واتخاذ قرار بشأنه. [ملاحظة (5)]
4- البت في اقتراح مجلس إدارة الشركة بشأن توزيع الأرباح.
5- [أدخل أي بنود إضافية]. 
[في حال لم يتكمل النصاب لعقد الجمعية حسب ماورد في هذه الدعوة، سيتم عقد جمعية ثانية بعد ساعة من انتهاء المدة المحددة لانعقاد هذه الجمعية]. [ملاحظة (6)]
يحق [لجميع المساهمين/حدد نوع المساهمين] [ملاحظة (7)] حضور الجمعية، ومناقشة الموضوعات المدرجة في جدول أعمال الجمعية وتوجيه الأسئلة والتصويت على هذه البنود. وللمساهمين أن يوكلوا ممثلين عنهم ووفقًا للأنظمة ذات العلاقة، وذلك وفقًا لنص التوكيل الملحق في هذه الدعوة (‏الملحق 1) أو بموجب وكالة شرعية أو نظامية تنص صراحةً على حق الوكيل في حضور الجمعية والتصويت على بنود جدول أعمالها، على أن يرسل التوكيل أو نسخة الوكالة إلى الشركة قبل موعد الاجتماع.
والله الموفق

الاسم:
المنصب:
التاريخ:
التوقيع: 

[bookmark: _Hlk191454147][كرر الخانات حسبما يلزم]

[ملاحظة (8)]



ملحق (1)
نموذج التوكيل
	تاريخ تحرير التوكيل:
الموافق: 

	أنا المساهم [اسم الموكل الرباعي] [●] الجنسية، بموجب هوية شخصية رقم ([●]) [أو رقم هوية مقيم أو جواز السفر لغير السعودي] صادرة من [●]، بصفتي [الشخصية / وكيلاً عن [●] بموجب [●] أو [مفوض بالتوقيع عن / مدير/ رئيس مجلس إدارة شركة [اسم الشركة الموكلة]] ومالك لأسهم عددها [●] سهماً من أسهم شركة [اسم الشركة] وفقاً لسجلها التجاري] (مساهمة سعودية) المسجلة في السجل التجاري في [●] برقم [●]، واستناداً إلى نص المادة [●] من نظام الشركة الأساس فإنني بهذا أوكل [اسم الوكيل الرباعي] لينوب عني في حضور اجتماع الجمعية [نوع الجمعية المراد التوكيل لحضورها] الذي سيعقد في [مكان انعقاد الجمعية] في مدينة [اسم المدينة]، بالمملكة العربية السعودية في تمام الساعة [●] من يوم [●] بتاريخ [●]هـ (حسب تقويم أم القرى) الموافق [●]م، وقد وكلته بالتصويت نيابةً عني على الموضوعات المدرجة على جدول الأعمال وغيرها من الموضوعات التي قد تطرحها الجمعية للتصويت عليها، والتوقيع نيابةً عني على جميع القرارات والمستندات المتعلقة بهذه الاجتماعات، ويعتبر هذا التوكيل ساري المفعول لهذا الاجتماع أو أي اجتماع لاحق يؤجل إليه. 

	اسم موقع التوكيل:

	صفة موقع التوكيل:
	رقم الهوية الوطنية لموقع التوكيل (أو رقم هوية مقيم أو جواز السفر لغير السعودي): 

	توقيع الموكل: 
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