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	نموذج شهادة أمين سر الجمعية العامة أو الخاصة
إرشادات النموذج
(هذه الإرشادات هي لغرض توضيح تفاصيل النموذج فقط، الرجاء حذفها من المسودة النهائية)
· الغرض من هذا النموذج هو تدوين قرارات المساهمين من قبل أمين سر الجمعية في شركة المساهمة وشركة المساهمة المبسطة.
· نظراً للفوارق في المفردات بين شركة المساهمة وشركة المساهمة المبسطة، يجب مراعاة استخدام المفردات الصحيحة في حال إعداد هذا النموذج لشركة المساهمة المبسطة وذلك وفقاً للتعليمات أدناه، وبخاصة مصطلحي (مجلس الإدارة، والجمعية العامة).
1- ملاحظة (1)، اختر شكل الشركة. 
2- ملاحظة (2)، في حال تم اتخاذ القرار بالتمرير دون عقد جمعية أو اجتماع المساهمين بحسب الحال، يتم تعديل النموذج تبعاً لذلك للإشارة إلى القرار بالتمرير عوضاً عن الجمعية أو اجتماع المساهمين.
3- ملاحظة (3):
1. اختر المصطلح المناسب حسب نوع الجمعية. "الجمعية العامة" للجمعية العامة المنعقدة بحضور المساهمين في الشركة، أو "الجمعية الخاصة" للجمعية الخاصة التي تنعقد بحضور فئة معينة من المساهمين حسب المادة (89) من نظام الشركات. إضافةً لذلك، حدد نوع الجمعية العامة (سواء عادية أو غير عادية).
2. استخدم "اجتماع المساهمين" لشركات المساهمة المبسطة. 





شهادة أمين السر في [أدخل اسم الشركة]
بما أن المساهمين في شركة [أدخل اسم الشركة]، وهي شركة [مساهمة / مساهمة مبسطة] [ملاحظة (1)]، مقيّدة لدى السجل التجاري بالرقم الوطني الموحد [أدخل الرقم الوطني الموحد للشركة]، عنوان مقرها الرئيس في [أدخل العنوان الوطني للشركة]، المملكة العربية السعودية، ورأس مالها [أدخل رأس المال كما هو مذكور في السجل التجاري] ريال سعودي [مدفوع بالكامل / والمدفوع منه (أدخل المبلغ المدفوع)] (يشار إليها فيما بعد بـعبارة "الشركة") قد اجتمعوا [عن طريق وسائل التقنية الحديثة/أدخل مكان انعقاد الجمعية إذا كانت حضورية[ يوم [أدخل اليوم] بتاريخ [أدخل التاريخ] في تمام الساعة [●]:[●] [صباحًا/مساءً] [ملاحظة (2)].
وبما أن المساهمين اتخذوا قرارات في الجمعية [العامة [العادية/غير العادية]/الخاصة] [ملاحظة (3)]، عليه يشهد أمين السر بأنه تم اتخاذ القرارات المبين موضوعها أدناه وفق النصاب اللازم لصحة صدور قرارات الجمعية (ملحق 1)، وأنها مازالت سارية بتاريخ هذه الشهادة: 
1- [أدخل نص القرار]
2- [كرر الخانات حسبما يلزم]. 
وتصديقاً لما سبق، قام أمين السر بتوقيع هذه الشهادة في تاريخ ____/____/_____هـ
الاسم:    
التوقيع:                    

                                         







ملحق (1)
شركة [أدخل اسم الشركة]
محضر فرز أصوات المساهمين في الجمعية [العامة [العادية/غير العادية]/الخاصة] بتاريخ [أدخل التاريخ]
[bookmark: _GoBack]تم عقد الجمعية [العامة [العادية/غير العادية]/الخاصة] لشركة [أدخل اسم الشركة]، وهي شركة [مساهمة / مساهمة مبسطة]، مقيّدة لدى السجل التجاري بالرقم الوطني الموحد [أدخل الرقم الوطني الموحد للشركة]، عنوان مقرها الرئيس في [أدخل العنوان الوطني للشركة]، المملكة العربية السعودية، ورأس مالها [أدخل رأس المال كما هو مذكور في السجل التجاري] ريال سعودي [مدفوع بالكامل / والمدفوع منه (أدخل المبلغ المدفوع)] (يشار إليها فيما بعد بـعبارة "الشركة") قد اجتمعوا [عن طريق وسائل التقنية الحديثة/أدخل مكان انعقاد الجمعية إذا كانت حضورية[ يوم [أدخل اليوم] بتاريخ [أدخل التاريخ] في تمام الساعة [●]:[●] [صباحًا/مساءً]، وذلك للتصويت على بنود جدول أعمال الجمعية.
وقد حضر مساهمون يمثلون [أدخل عدد الأسهم كتابةً ورقماً] سهم تمثل نسبة ([أدخل نسبة]%) من حقوق التصويت. وبعد المداولات، وجمع وفرز أصوات المساهمين من قبل لجنة فرز الأصوات أظهرت عملية الفرز نتائج تصويت المساهمين بشأن بنود جدول أعمال الجمعية على النحو الآتي:    
	رقم البند
	البند
	موافق
	غير موافق
	ممتنع

	1. 
	]أدخل البند[
	[أدخل عدد الأسهم ونسبة تمثيلها من حقوق التصويت] 
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	[أدرج خانات إضافية حسبما يلزم]
	
	
	




وتصديقاً لما سبق، قام رئيس الجمعية وأمين سرها وجامع الأصوات بتوقيع هذا المحضر في تاريخ____/____/_____هـ     

الاسم:    
الصفة: رئيس الجمعية 
التوقيع:                    

الاسم:    
الصفة: أمين سر الجمعية 
التوقيع:                        

الاسم:    
الصفة: جامع أصوات الجمعية 
التوقيع:                        
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    .    لشركات المساهمة المبسطة "  اجتماع المساهمين " استخدم     

نموذج شهادة  أمين سر الجمعية العامة أو الخاصة   إرشادات النموذج    ) هذه الإرشادات هي لغرض توضيح تفاصيل النموذج فقط، الرجاء حذفها من المسودة النهائية (    الغرض من هذا النموذج هو تدوين قرارات المساهمين  من قبل أمين سر الجمعية في شركة المساهمة  . وشركة المساهمة المبسطة      نظراً   للفوارق   في   المفردات   بين   شركة   المساهمة   وشركة   المساهمة   المبسطة،   يجب   مراعاة   استخدام   المفردات   الصحيحة   في   حال   إعداد   هذا   النموذج   لشركة   المساهمة   المبسطة   وذلك   وفقاً   للتعليمات   أدناه،   وبخاصة   مصطلحي (   مجلس   الإدارة،   والجمعية   العامة . )   1 -   ( ملاحظة  1 ، اختر )   شكل   الشركة .     2 -   ( ملاحظة  2 ، في حال تم اتخاذ القرار بالتمرير دون عقد جمعية أو اجتماع المساهمين بحسب الحال،  ) . يتم تعديل النموذج تبعاً لذلك للإشارة إلى القرار بالتمرير عوضاً عن الجمعية أو اجتماع المساهمين   3 -   ( ملاحظة  3 : )   أ .     للجمعية الخاصة التي تنعقد بحضور فئة معينة  "  الجمعية الخاصة " للجمعية العامة المنعقدة بحضور المساهمين في الشركة، أو  "  الجمعية العامة . " اختر المصطلح المناسب حسب نوعالجمعية ( من المساهمين حسب المادة  89 إضافةً لذلك، حدد نوع الجمعية العامة  .  من نظام الشركات   ) . ) سواء عادية أو غير عادية (   ب .  

