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دلیل المستخدم
لخدمة تعديل سجل تجاري
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الفهرس لخدمة تعديل سجل تجاري:

الأخطاء الشائعة 

خطوات تقديم خدمة طلب تعديل سجل تجاري

 صفحة 16

صفحة 3 

                 

https://mc.gov.sa/ar/eservices/Pages/ServiceDetails.aspx?sID=6
https://mc.gov.sa/ar/eservices/Pages/ServiceDetails.aspx?sID=56
https://mc.gov.sa/ar/eservices/Pages/ServiceDetails.aspx?sID=6
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الضغط على أيقونة ابدأ الخدمة. 

الدخول الى الحساب )اسم المستخدم و كلمة المرور أو النفاذ الوطني(.

في الصفحة الرئيسية من النظام يتم اختيار سجلاتي التجارية 

تحديد السجل المراد تعديله و الضغط على ايقونة خيارات من ثم تعديل.

الموافقة على رسوم الخدمة و الرسوم الإضافية ان وجد.

تظهر صفحة التعديل وبها معلومات السجل التجاري ويتم تعديل جميع البيانات او جزء منها.

الموافقة على الرسوم للتعديلات التي تم اجراؤها.

تقديم الطلب بنجاح ويتم اصدار فاتورة سداد.

ســجل  تعديــل  خدمــة  تقديــم  خطــوات 
تجــاري:
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الضغط على أيقونة ابدأ الخدمة 1

لبدء الخدمة يتم إختيار ابدأ الخدمة
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الدخول الى الحساب 
)اســم المســتخدم و كـلمـــة 
ــي( ــاذ الوطن ــرور أو النف الـمـ

2

تســجيل الدخــول عــن طريــق نظــام الدخــول لــوزارة التجــارة أو 
النفــاذ الوطنــي الموحــد :
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فـي الــصـفــحـة 
الرئيسية لنـظام 

السجل الـتجاري يــتــم 
اخـــتــــيــار سجلاتي 

التجارية 

3

1

2
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يتـم تـحــديـــد الـســجـل الــمــراد 
علــى  الضغــط  و  تــعــديـــلـــــه 
ايقونــة خيــارات مــن ثــم تعديــل

4



1900
cs@mc.gov.sa

8

رســوم  علــى  الـمـوافــقـــة 
الخدمــة و الرســوم الإضافيــة 

وجــد  ان 

5
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تظهــر صفحــة التعديــــل وبها 
معلومات الســجل التـجـــــاري 
ويتــم تعديــل جميع الـــبيانات 

او جــزء منهــا

6

)تعديل اسم تجاري – نشاط تجاري – عنوان وطني – بيانات المدير(

*ملاحظة: 
يمكنــك  لا  الأول  المســتطيل  فــي  الموضحــة  الأساســية  البيانــات   -1
ــوزارة. تعديلهــا فــي هــذه الخدمــة ، بالإمــكان تعديلهــا فــي احــد فــروع ال

2- رأس المال: تعديل رأس المال في حال الرغبة بالتعديل.

3- تحديد نوع الاسم التجاري:
اسم تجاري شخصي: يتم استخدام اسمك كما هو موجود بالهوية.

اســم تجــاري القائــم: اســم تجــاري موافــق عليــه مســبقاً ومرتبــط بســجل 
تجــاري قائــم.

اســم تجــاري محجــوز: يتــم اختيــار اســم تجــاري محجــوز فــي حــال كان لديــك 
اســم تــم حجــزه عــن طريــق خدمــة حجــز اســم تجــاري وموافــق عليــه مســبقاً.
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تظهر صفحة التعديــل وبها معلومات 
السجل التـجـــاري ويتم تعديل جميع 

الـبيانات او جزء منها 

7

)تعديل اسم تجاري – نشاط تجاري – عنوان وطني – بيانات المدير(

*ملاحظة:
1- الأنشــطة التجاريــة: يتــم تحديــد النشــاط المطلــوب تعديلــه بالمجــال 
العــام والخــاص ومــن ثــم اختيــار النشــاط المطلــوب اظهــاره فــي ســجلك 

ــاري. التج

الدليــل   رابــط  علــى  الدخــول  بالإمــكان  المعلومــات  مــن  وللمزيــد 
ISIC4 الاقتصاديــة  للأنشــطة  الوطنــي  للدليــل  الاسترشــادي 

 

2- تفاصيــل الاســم التجــاري: يتــم اختيــار نــوع المنشــأة مثال:)شــركة ، 
مؤسســة ، محــل ، مكتــب، ...الــخ ( ونــوع النشــاط المرتبــط بالمجــال العــام.

3- النشــاط الالكترونــي: فــي حــال وجــود نشــاط تجــاري الكترونــي يتــم 
ــع. ــى المرب ــة عل ــة علام إضاف

Pages/default.aspx/https://mc.gov.sa/ar/guides/ISIC4

https://mc.gov.sa/ar/guides/ISIC4/Pages/default.aspx
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تظهر صفحة التعديل وبها 
معلومات السجل التجاري ويتم 

تعديل جميع البيانات او جزء منها

8

)تعديل اسم تجاري – نشاط تجاري – عنوان وطني – بيانات المدير(

1- العنوان الوطني: 
يتــم تحديــد العنــوان الوطنــي للســجل مــن خــلال تعبئــة البيانــات فــي 

النمــوذج.

2- بيانات مدير المؤسسة:
يتم إضافة و تعبئة بيانات المدير ان وجد.

3- ومن ثم الموافقة على اتفاقية المستخدم
4- الضغط على حفظ البيانات.

1

2

3
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الموافقة على الرسوم 
للتعديلات التي تم اجراؤها 

9

1
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يتم تقديم الطلب بنجاح 
ويتم اصدار فاتورة سداد

10

*ملاحظة:
يتوجب تسديد رسوم الطـلب خلال 30 يوم من تاريخ الطلب.
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في الصفحة الرئيسية 
لنظام السجل التجاري يتم 

التحقق من حالة الطلب 

11

1

2
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الرسائل النصية
لخدمة تعديل سجل تجاري :

1 في حال تم تقديم الطلب من قبل

العميل يتم ارسال رساله نصيه )مرفق 1(.

2- تم اشعار العميل بسداد الفاتورة بنجاح

وتعديل السجل التجاري.

تعديل

12
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لخدمة تعديل سجل تجاري

الأخطاء الشائعة
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الدخول إلى الخدمة 1
في حال لم يتم ادخال بيانات المستخدم بشكل صحيح تظهر رسالة خطأ للتحقق من البيانات
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في حال وجد متطلبات 
لجهات حكومية أخرى لا 
يمكن اجراء أي طلبات 

على السجل التجاري 

2
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شكرًا لكم


