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لخدمة تجديد سجل تجاري 
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الفهرس لخدمة تجديد سجل تجاري :

الأخطاء الشائعة 

خطوات تقديم خدمة طلب تجديد سجل تجاري

 صفحة 8

صفحة 3 

                 

https://mci.gov.sa/ar/eservices/Pages/ServiceDetails.aspx?sID=56
https://mc.gov.sa/ar/eservices/Pages/ServiceDetails.aspx?sID=56
https://mc.gov.sa/ar/eservices/Pages/ServiceDetails.aspx?sID=4
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خطوات تقديم خدمة تجديد سجل تجاري :
الضغــط علــى أيقونة ابــدأ الخدمة . 1
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الدخــول الــى الحســاب )اســم المســتخدم و كلمــة المرور أو النفــاذ الوطني (.

فــي الصفحــة الرئيســية لنظــام الســجل التجــاري يتــم اختيار ســجلاتي التجارية .

يتــم تحديــد الســجل المــراد تجديــده و الضغــط علــى ايقونــة خيارات من ثــم تجديد. 

تحديــد الســجل التجــاري المــراد تجديده . 

تحديــد تفاصيــل التجديــد و عــدد ســنوات التجديد .

 يتــم ادخــال بيانــات العنــوان الوطنــي في حال عــدم وجود عنوان.

تحديــد العنــوان الوطنــي للســجل مــن خــلال تعبئة البيانات فــي النموذج.

تعبئــة نــوع الوحــدة و رقــم الوحدة و الدور .

التحقــق مــن العنــوان الوطني .
الاطــلاع علــى تفاصيــل الدفــع و الموافقــة على الشــروط والاحكام .

مراجعــة الفاتــورة وتأكيــد الدفع .

تحديــد فــي حــال كنــت مكلفــاً ضريبيــاً يتــم تعبئــة البيانات و الاقرار .

تحديــد طريقــة الدفــع وتاكيــد عمليــة الدفع .
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الضغط على أيقونة ابدأ الخدمة 1

لبدء الخدمة يتم إختيار ابدأ الخدمة
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الدخول الى الحساب )اسم المستخدم
وكلمة المرور أو النفاذ الوطني (

2

تسجيل الدخول عن طريق نظام الدخول لوزارة التجارة أو النفاذ الوطني 

الموحد :
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في الصفحة الرئيسية لنظام 
السجل التجاري يتم اختيار 

سجلاتي التجارية.

3

1

11

2
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يتم تحديد السجل المراد 
تجديده و الضغط على 

ايقونة خيارات من ثم تجديد . 

4 



1900
cs@mc.gov.sa

8

تحديد السجل التجاري 
المراد تجديده ومن ثم 

الضغط على أيقونة 
التالي . 

5
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في خطوة تفاصيل التجديد 
ويتم تحديد عدد سنوات 
التجديد ومن ثم الضغط 

على أيقونة التالي . 

6

1

2
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في حال عدم وجود 
اشتراك في العنوان 

الوطني ، يتم الضغط 
على »هنا« :

7  

1

1

2
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يتم تحديد العنوان الوطني 
للسجل من خلال تعبئة 

البيانات في النموذج
ومن ثم الضغط على حفظ :

8 

1

2
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يتم تعبئة نوع الوحدة و 
رقم الوحدة و الدور ، ثم 

الضغط على حفظ: 

9

1

1

2
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يتم التحقق من العنوان 
الوطني المضاف ومن 
ثم الضغط على التالي:

10

1

2
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يتم الاطلاع على تفاصيل 
الدفع و الموافقة على الشروط 
والاحكام ومن ثم الضغط على 

ايقونة تأكيد الدفع:

11 

 ملاحظة أن المبالغ في الموضحة في الصورة تختلف حسب سنوات 

التجديد و كيان المنشأة 

واشتراك الغرفة التجارية والبريد السعودي

1

1

2

3
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مراجعة الفاتورة و التأكد 
من المعلومات قبل 
الانتقال إلى الدفع:

12
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- في حال كنت مكلفاً ضريبياً يتم 
اختيار )نعم( ويتم تعبئة الحقول ثم 

الاقرار والتعهد
- في حال لم تكن مكلفاً ضريبياً يتم 

اختيار )لا( ويتم تعبئة الحقول ثم 
الاقرار والتعهد

- يتم اختيار طريقة الدفع المناسبة 
و الموافقة على الشروط و الاحكام 

من ثم الضغط على ايقونة أبدأ 
عملية الدفع

13

1 1

4

2

3
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تحديد طريقة الدفع عن طريق 
نظام سداد ومن ثم الضغط 

على ايقونة أبدا عملية الدفع . 

14

في حال كنت غير مكلف ضريبيا يتم اختيار لا , و من ثم يتم اختيار طريقة 

الدفع المناسبة و الموافقة على الشروط و الاحكام 

من ثم الضغط على ايقونة أبدأ عملية الدفع ويتم انشاء فاتورتك بنجاح و 

بانتظار الدفع في نظام سداد بعد كلمة في نظام سداد او بطاقة الاتمان / 

البطاقة البنكية

يتم اختيار طريقة الدفع المناسبة و الموافقة على الشروط و الاحكام من ثم 

الضغط على ايقونة أبدأ عملية الدفع

1

2

3
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الرسائل النصية
لخدمة تجديد سجل تجاري :

1 2 3 

عفدلاة'لمعتمت،ز/.علاانل'مع
املعحاجنب

;
GععلاطلاامAنكم?هنأ

ةطسOملاة'LM/Nلاةروتافلا وا
UVاتلا :  طXارلا للاخ نم ة'ل'صفتلا

https://renew.mc.gov.sa/renew/PrintBill?r
q=6tNNr2W8AlAT4R+CxDCj/A

 يراجتلا لجسلا د3دجت مت ،ز,+علا انل#مع
 يراجتلا لجسلا ةداهش ةعا=طلو حاجنب
 دئاق ةسسؤم 2252100010 :مقر
 Sع طغضلا ءاجرلا ة,راجتلا تاJKصعلا
 :UVاتلا طTارلا

http://ecr.mc.gov.sa/TajerPrint/
CrCertificate/index?q=QDlMnNS

5IuQi4r99dQcKPg ع علاطلالوS 
 ة,راجتلا م†لامعلأ ةمظنلأاو تامدخلا ةفا€
 http://dalil.mci.gov.sa رجاتلا ل#لد

1

2

3

في حال تم تقديم الطلب من قبل 
العميل يتم ارسال رساله نصيه  

)مرفق1(

تم اشعار العميل بإتمام عملية 
الدفع بعد السداد )تتم بشكل 

تلقائي من قبل النظام )مرفق3(

 اشعار العميل بتجديد السجل 
التجاري بنجاح و ارفاق رابط طباعة 

شهادة السجل التجاري 
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خدمة تجديد سجل تجاري

الأخطاء الشائعة
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الدخول إلى الخدمة. 1
في حال لم يتم ادخال بيانات المستخدم بشكل

صحيح تظهر رسالة خطأ للتحقق من البيانات
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شكرًا لكم


