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 معلومات الوثيقة:

 المفتوحةتوثيق اجراءات العمل لمراجعة طلبات البيانات    اسم الوثيقة

 إدارة البياناتمكتب  معد الوثيقة

 2024-12-9 تاريخ الإعداد

  تصنيف الوثيقة

 

 تواريخ إصدارات الوثيقة:

 

 

 مراجعات الوثيقة:

 ملحوظات اللقب الاسم التاريخ

 دمتعم تانايبلا ةحاتا لوؤسم ميزخلا دونعلا 17-12-2024

    

    
 
 

 

  

 التغييرات بالوثيقة معد الوثيقة تاريخ الإصدار الإصدار

 مسودة أولية سديم الماجد  09-12-2024 0.1

   عبدالعزيز الدعيج 10-12-2024 0.2
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 جدول المحتويات

 2 الوثيقة معلومات

I. 4 مقدمة 

 5 الوثيقة من الغرض.1

 5 الأهداف.2

 7 المعلومات طلبل الهيكلي المخطط
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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

.I مقدمة 

تعد وثيقة مراجعة طلبات البيانات المفتوحة وتدقيق الإجراءات جزءً أساسيا من استراتيجية المملكة العربية 

تهدف هذه الوثيقة الى وضع الية شاملة لمراجعة وتدقيق طلبات البيانات  .2030 لتحقيق رؤيةالسعودية 

تتضمن الوثيقة إجراءات دقيقة بدأً من استلام  والدقة.ما يضمن الالتزام بأعلى معايير الجودة م المفتوحة،

تعزيز الشفافية بين وزارة التجارة والمستفيدين في  الوثيقةتسهم هذه  ثحي البيانات.الطلبات وحتى تدقيق 

 .وإتاحة خلق قيمة مضافة للبيانات

 

 

 

 

 

 

 

 وزارة التجارة

 البيانات المفتوحة – مكتب إدارة البيانات

 MCOPENDATA@mc.gov.saالبريد الإلكتروني: 
 

 



 

 

 

 

  

 

 البيانات المفتوحة    5

 الغرض من الوثيقة .1

طلبات الوصول الى البيانات المفتوحة التي  وتدقيق مراجعةالية المنهجية  الوثيقة لتحديدتهدف هذه  

 الجودة،الالتزام بأعلى معايير وتأكيد  وموثوقة،تقديم بيانات دقيقة وذلك لضمان  التجارة.توفرها وزارة 

 دقيقة.معلومات  ىمما يعزز الشفافية ويسهم في اتخاذ قرارات مبنية عل

  

 الأهداف  .2

  زيادة مستوى الشفافية في الحصول على البيانات 

  تحسين سرعة وجودة اجراء الحصول على البيانات 

   تحقيق الأداء المتميز في تنظيم وتنفيذ طلبات العملاء 

  تنفيذ الطلباترفع الكفاءة في اتخاذ القرارات في 
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 البيانات المفتوحةعملية طلب 

 ي الإجراء التفصيل

 المنفذ الخطوة المدة

 
 الجهة الطالبة إرسال طلب مشاركة معلومات  •

 
 مكتب إدارة البيانات استلام طلب مشاركة بيانات وإحالته لوحدة إتاحة البيانات •

 
 إتاحة البياناتوحدة  طلب مشاركة المعلوماتمعالجة و دراسة  •

الطلب يكون في انتظار اعتماد ممثلي الأعمال الذين يقومون  • أيام 5

 .بمراجعة تفاصيل الطلب

 ممثلي الأعمال

 الموفقة • 

 .يتم إحالة الطلب لوحدة إتاحة البيانات لإتمام الخطوات النهائية

 الرفض • 

تحديد ما إذا كان رفض الطلب كليًا أو جزئيًا وتحديد سبب الرفض 

)المعلومات متاحة على موقع الوزارة، أو ليست من اختصاص 

الوزارة، المعلومات محمية، أو المعلومات خارج نطاق سياسة حرية 

 المعلومات(

 التمديد • 

 التاريخ المتوقع فيه إكمال الطلب وأسباب التأخير

 الموافقة • أيام 10

 .يتم إعلام المستفيد فور إتاحة البيانات

 -البياناتوحدة إتاحة 

 نفيذ الطلبت

 الرفض • 

 إرسال إشعار الرفض إلكترونياً وأن يشمل مسببات الرفض
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 :يوضح المخطط الهيكلي أدناه التصميم لعملية طلب المعلومات 

 

 

موافقة،  اشعار:

تمديدرفض،   

الدراسة الاولية من 

انات  إنشاء الطلب مكتب البي

تمديد الفترة الزمنية 

 للدراسة الاولية

 رفض

احة المعلومات  إت

ة  المطلوب

 موافقة

الطلب تنفيذتم   

اعتماد الطلب من 

ممثلي الاعمال  

 يانتظار اعتمد ممثل

 الأعمال

أيام 10  

أيام 5  


