
تأســـيس شركــــة توصية 
بسيطة

دليـــل المستخدم لخدمة



كيف تحصل على الخدمة؟



01 الدخول لمنصة الأعمال



02 مـــن قائمة "بـــدء العمل التجـــاري" اختر 
"وزارة التجارة" ثم خدمة "تأســـيس شـــركة 

توصية بسيطة"



03 تحديد صفة الشركة وعدد الشركاء 
للتقديم على الخدمة



04 تحديـــد مـــدة الســـجل التجـــاري واختيار 
المنطقـــة ومقـــر الشـــركة، والضغـــط علـــى 

"استمرار"



05 تعبئـــة بيانـــات غرض ونشـــاط الشـــركة، 
وبيانات النشاط الإلكتروني -إن وجد-، ومن 

ثم حفظها



06 الضغط على "إضافة شريك"



07 تعبئة بيانات الشركاء



08 تحديد نوع الاســـم التجاري وتعبئة 
بياناته واختيار الشركاء



09 تحديد السنة المالية



10 تعبئة بيانات الاتصال وعنوان الشركة، 
وإضافـــة العنوان الوطني، ثم الضغط على 

"حفظ" 



11 إضافـــة مدة الشـــركة وافتتاح الفروع، 
والضغط على "حفظ"



12 تعبئة تفاصيل رأس المال



13 توزيـــع حصص الشـــركاء ونســـب الربح 
والخسارة، والضغط على "استمرار"



14 تعبئـــة بيانـــات إدارة الشـــركة المطلوبة، 
والضغط على "استمرار"



15 تعيين مدير "عقد التأسيس/نظام الأساس"
مع تحديد الصلاحيات، ثم الضغط على "استمرار"



16 معاينة قرارات الشـــركاء وقائمة المواد 
مـــع إمكانية التعديـــل -إن وجـــد-، والضغط 

على "استمرار" 



17 معاينـــة ملخـــص الطلـــب والموافقة على الإقـــرار، ثم 
الضغط على "إرســـال الطلب" في حال عدم وجود ملاحظات 

على العقد، أو الضغط على " إنشاء مسودة العقد" 



18 في حال اختيار "إنشـــاء مســـودة العقد"؛ سيتم إشعار مقدم 
الطلـــب برســـالة نصيـــة تفيـــد باكتمالهـــا ومـــزودة برقـــم تتبـــع، 
وبالإمـــكان طباعتهـــا أو التعديـــل عليها، ثم الضغط على "إرســـال 
الطلب" في حال عدم وجود ملاحظات لاستكمال بقية الإجراءات




