
طلب تسجيل قيد وكالة تجارية
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تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

خدمة الوكالات التجارية

خطوات الحصول على الخدمة

الضغط على ابدأ الخدمة1

( اسم المستخدم وكلمة المرور او النفاذ الوطني )الدخول إلى الحساب 2

(ايقونة إنشاء)اختيار إنشاء وكالة تجارية والضغط على 3

.تعبئة البيانات المطلوبة وإرفاق المستندات اللازمة4

"إرسال"الإقرار والتعهد والضغط على أيقونة 5

.يتم دراسة الطلب من قبل موظف الوزارة6

.بعد قبول الطلب من قبل الموظف يتم ارسال إشعار برسالة نصية متضمن قبول الطلب ورقم السداد7

.طباعة شهادة تسجيل قيد وكالة تجارية إلكترونياً بعد سداد الرسوم8

للحصول على رابط الخدمة 

https://mc.gov.sa/ar/eservices/Pages/ServiceDetails.aspx?sID=41


1

3

(ابدأ الخدمة ) الضغط على 1

خدمة الوكالات التجارية

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

لتحميلللللل نملللللوذا عقلللللد الوكلللللا ت التجاريلللللة 
ا سترشادي



4

2

1

خدمة الوكالات التجارية

:ل ادخال البيانات الشخصية لتسجيل الدخو1
(اسم المستخدم -رقم الهوية أو الإقامة ) 

(التالي ) الضغط على 2

او تسجيل الدخول عن طريق النفاذ الموحد

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 
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(إنشاء ) الضغط على 1

1

خدمة الوكالات التجارية

عبدالله محمد عبدالله تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 
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1
لى كتابة رقم السجل التجاري و الضغط ع

(ايقونة البحث ) 

1

خدمة الوكالات التجارية

عبدالله محمد عبدالله تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 
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1
في حال كان مقدم الطلب مفوض يتم 

(مفوض ) اختيار 

2
وكيل شرعي في حال كان مقدم الطلب 

(وكيل شرعي)يتم اختيار 

خدمة الوكالات التجارية

عبدالله محمد عبدالله

123456789

123456789

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

مؤسسة عبدالله محمد عبدالله

12
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ادخال رقم التفويض1

ادخال تاريخ اصدار التفويض3

ادخال تاريخ انتهاء التفويض4

(دولي –محلي ) ادخال مصدر التفويض 2

تحميل مرفق التفويض5

34

5

عبدالله محمد عبدالله

(التالي ) الضغط على 6

خدمة الوكالات التجارية

6

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

2 1
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عبدالله محمد عبدالله

خدمة الوكالات التجارية

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

1
(  الموكل السعوديبيانات )الضغط على 
الموكل سعوديفي حال كان 

2
(ا جنبيالموكل بيانات )الضغط على 

الموكل اجنبيحال كان في 

12
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عبدالله محمد عبدالله

خدمة الوكالات التجارية

1

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

1
كتابة رقم السجل التجاري والضغط على

بحث

2
لى بعد ظهور بيانات السجل يتم الضغط ع

(التالي ) 

2

123456789

123456789

مؤسسة عبدالله محمد عبدالله
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اختيار تاريخ نهاية العقد2

اختيار المدينة4

المنطقةاختيار 3

اختيار نوع العقد5

عبدالله محمد عبدالله

اختيار تصنيف الوكالة6

خدمة الوكالات التجارية

3
2

5

8

10 9

كتابة موضوع العقد7

كتابة تفاصيل المنتج8
11

1

اختيار تاريخ بداية العقد1

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

4

67

كتابة الإقليم المحدد بالعقد9

كتابة ا ستثناء من النطاق10

النزول اسفل الصفحة11
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2
ة تحميل نسخة من عقد الوكالة التجاري

باللغة ا نجليزية

ان تحديد رقم الفقرة التي تنص على ضم4
(إذا وجد)الصيانة وقطع الغيار 

جات الفقرة التي تنص المنتتحديد رقم 3
أو الخدمات

5
كيمتحديد رقم الفقرة التي تنص على التح

6
زامات تحديد رقم الفقرة التي تنص على الت

الطرفين

خدمة الوكالات التجارية

3

4

دتحديد رقم الفقرة التي تنص مدة العق7

ة من عقد الوكالة التجاريتحميل نسخة 1
باللغة العربية

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

6

7

5

12

(التالي ) الضغط على 8
2

عبدالله محمد عبدالله
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خدمة الوكالات التجارية

عبدالله محمد عبدالله
تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

(ان وجد ) إضافة الملاحظات 1

(إرسال ) الضغط على 3

قراءة التعهد والموافقة علية2
1

2
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عبدالله محمد عبدالله

خدمة الوكالات التجارية

1

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

تحديد الجنسية1

كتابة اسم الموكل بالعربية2

6

بالإنجليزيةكتابة اسم الموكل 3

كتابة عنوان الموكل بالعربية4

5

23

45

6

كتابة عنوان الموكل بالإنجليزية

(التالي ) الضغط على 
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اختيار تاريخ نهاية العقد2

اختيار المدينة4

المنطقةاختيار 3

اختيار نوع العقد5

عبدالله محمد عبدالله

اختيار تصنيف الوكالة6

خدمة الوكالات التجارية

3
2

5

8

10 9

كتابة موضوع العقد7

كتابة تفاصيل المنتج8
11

1

اختيار تاريخ بداية العقد1

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

4

67

كتابة الإقليم المحدد بالعقد9

كتابة ا ستثناء من النطاق10

النزول اسفل الصفحة11
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2
ة تحميل نسخة من عقد الوكالة التجاري

باللغة ا نجليزية

ان تحديد رقم الفقرة التي تنص على ضم4
(إذا وجد)الصيانة وقطع الغيار 

جات الفقرة التي تنص المنتتحديد رقم 3
أو الخدمات

5
كيمتحديد رقم الفقرة التي تنص على التح

6
زامات تحديد رقم الفقرة التي تنص على الت

الطرفين

خدمة الوكالات التجارية

3

4

دتحديد رقم الفقرة التي تنص مدة العق7

ة من عقد الوكالة التجاريتحميل نسخة 1
باللغة العربية

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

6

7

5

12

(التالي ) الضغط على 8
2

عبدالله محمد عبدالله
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خدمة الوكالات التجارية

عبدالله محمد عبدالله
تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

(ان وجد ) إضافة الملاحظات 

(إرسال ) الضغط على 

قراءة التعهد والموافقة علية

1

3

2
1

2
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ادخال رقم التفويض1

ادخال تاريخ اصدار التفويض3

ادخال تاريخ انتهاء التفويض4

(دولي –محلي ) ادخال مصدر التفويض 2

تحميل مرفق التفويض5

34

5

عبدالله محمد عبدالله

(التالي ) الضغط على 6

خدمة الوكالات التجارية

6

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

2 1
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عبدالله محمد عبدالله

خدمة الوكالات التجارية

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

1
(  الموكل السعوديبيانات )الضغط على 
الموكل سعوديفي حال كان 

2
(ا جنبيالموكل بيانات )الضغط على 

الموكل اجنبيحال كان في 

12
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عبدالله محمد عبدالله

خدمة الوكالات التجارية

1

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

1
كتابة رقم السجل التجاري والضغط على

بحث

(التالي ) الضغط على 2

2

123456789

123456789

مؤسسة عبدالله محمد عبدالله
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اختيار تاريخ نهاية العقد2

اختيار المدينة4

المنطقةاختيار 3

اختيار نوع العقد5

عبدالله محمد عبدالله

اختيار تصنيف الوكالة6

خدمة الوكالات التجارية

3
2

5

8

10 9

كتابة موضوع العقد7

كتابة تفاصيل المنتج8
11

1

اختيار تاريخ بداية العقد1

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

4

67

كتابة الإقليم المحدد بالعقد9

كتابة ا ستثناء من النطاق10

النزول اسفل الصفحة11
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2
ة تحميل نسخة من عقد الوكالة التجاري

باللغة ا نجليزية

ان تحديد رقم الفقرة التي تنص على ضم4
(إذا وجد)الصيانة وقطع الغيار 

جات الفقرة التي تنص المنتتحديد رقم 3
أو الخدمات

5
كيمتحديد رقم الفقرة التي تنص على التح

6
زامات تحديد رقم الفقرة التي تنص على الت

الطرفين

خدمة الوكالات التجارية

3

4

دتحديد رقم الفقرة التي تنص مدة العق7

ة من عقد الوكالة التجاريتحميل نسخة 1
باللغة العربية

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

6

7

5

12

(التالي ) الضغط على 8
2

عبدالله محمد عبدالله
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خدمة الوكالات التجارية

عبدالله محمد عبدالله
تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

(ان وجد ) إضافة الملاحظات 

(إرسال ) الضغط على 

قراءة التعهد والموافقة علية

1

3

2
1

2
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عبدالله محمد عبدالله

خدمة الوكالات التجارية

1

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

تحديد الجنسية1

كتابة اسم الموكل بالعربية2

6

بالإنجليزيةكتابة اسم الموكل 3

كتابة عنوان الموكل بالعربية4

5

23

45

6

كتابة عنوان الموكل بالإنجليزية

(التالي ) الضغط على 
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2
ة تحميل نسخة من عقد الوكالة التجاري

باللغة ا نجليزية

ان تحديد رقم الفقرة التي تنص على ضم4
(إذا وجد)الصيانة وقطع الغيار 

جات الفقرة التي تنص المنتتحديد رقم 3
أو الخدمات

5
كيمتحديد رقم الفقرة التي تنص على التح

6
زامات تحديد رقم الفقرة التي تنص على الت

الطرفين

خدمة الوكالات التجارية

3

4

دتحديد رقم الفقرة التي تنص مدة العق7

ة من عقد الوكالة التجاريتحميل نسخة 1
باللغة العربية

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

6

7
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عبدالله محمد عبدالله
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3

خدمة الوكالات التجارية

عبدالله محمد عبدالله
تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

(ان وجد ) إضافة الملاحظات 

(إرسال ) الضغط على 

قراءة التعهد والموافقة علية

1

3

2
1

2



خدمة الوكالات التجارية

تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

(وكا تي ) الضغط على قائمة  1

 شهادة القيد بعد السدادلطباعة:

28

1

عبدالله محمد عبدالله
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1

خدمة الوكالات التجارية

عبدالله محمد عبدالله
تجاريةوكالة طلب تسجيل قيد 

 ستعراض شهادة) الضغط على طباعة 
(القيد و طباعتها  1

 شهادة القيد بعد السدادلطباعة:



شكراً لكم


